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Registraturformen (Papierablage), Kurzübersicht:

Bezeichnung: Schriftgutbehälter: Art der Aufbewahrung: Bemerkungen:

Bibliothekarische Registratur Briefordner stehend, Schriftgut geheftet
Viel unnutzbarer Totraum,
physische Belastung hoch, 
für Nischenlösungen geeignet

Vertikale Hängeregistratur Hefter und Taschen beidseitig aufgehängt, Schriftgut geheftet (in 
Taschen auch lose möglich)

Flächenverbrauch sehr hoch,
hohe Unfallgefahr, Eignung nur 
für Nischenlösungen

Laterale Hängeregistratur Hefter und Taschen 
mit Pendelbeschlag

hängend an Schiene (etwa mittig), Schriftgut 
geheftet (in Taschen auch lose möglich)

Flächenverbrauch niedrig, Pen-
delbeschlag leicht verformbar, 
Hefter und Taschen haben
bauartbedingt „Übergröße“

Laterale Hängeregistratur Hefter u. Taschen mit 
Zentralbeschlag (Z-
Beschlag)

hängend an Schiene (mittig), Schriftgut geheftet (in 
Taschen auch lose möglich)

Flächenverbrauch niedrig,
sehr variabel, durch Z-Beschlag 
gut verschiebbar (Gleiteffekt), 
vielseitig einsetzbar

Liegende Registratur Mappen liegend, Schriftgut i. d. R. lose (früher auch geheftet)
Flächenverbrauch mittel, Hand-
habung problematisch

Kassettenregistratur Einstellmappen auf dem Rücken in (Kipp)Kassetten stehend, 
Schriftgut i. d. R. lose

Flächenverbrauch niedrig,
Eignung für Nischenlösungen, 
Gefahr „fliegender Blätter“, 
verhältnismäßig teuer
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